
  
 

      
        

          
       

               
          

        

 
ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE 

“FRANCESCO DEGNI” 
Via Calastro, 35 – 80059 TORRE DEL GRECO 

Centralino Sede Centrale Tel 081 8812480 – Fax 081 8812680 
Dirigente Scolastico – D.S.G.A. Tel 081 8497442 

Sede Succursale – Piazza L. Palomba, 6 – Tel . 0818811360 – Fax. 0818811741 
Sede Succursale – Via Cavallo,6 – Tel. 0818812939 – Fax 08119665080 

EMAIL: nais048006@istruzione.it - PEC: nais048006@pec.istruzione.it - Web: www.isdegni.edu.it 
 

AI DOCENTI NEOASSUNTI  
 AI TUTOR  

AL DSGA 
  All’Ufficio Personale – AA sig. Esposito M. 

AL COMITATO DI VALUTAZIONE 
ALLA REFERENTE FORMAZIONE prof.ssa G Cacace  

ATTI 
AVVISO N 280_24 

Oggetto: Adempimenti finali per i docenti neoassunti a.s. 2023/2024 e rispettivi tutor 
 
Si invitano i docenti in indirizzo a far pervenire presso l’ufficio protocollo di via Calastro 
entro le ore 12 del giorno 12 giugno 2024 l’intera documentazione relativa all’anno di 
formazione e di prova dei docenti neo immessi in ruolo al fine di poter trasmettere al 
Comitato di valutazione il materiale richiesto dalla normativa vigente almeno cinque giorni 
prima della data fissata per il colloquio. 
La consegna dei documenti va accompagnata da apposito foglio di consegna allegato al 
presente avviso, datato e firmato   
Il docente neoassunto consegna  

• PORTFOLIO PROFESSIONALE ovvero tutta la documentazione delle attività 
svolte e di riflessione sui processi attivati, elaborato online sulla piattaforma 
INDIRE e scaricato in pdf. Tale documento è costituito da curriculum formativo, 
bilancio competenze iniziali, documentazione dei laboratori formativi e 
di eventuale visiting a scuole innovative, documentazione di una attività didattica, 
bilancio di competenze finale integrato nei bisogni formativi futuri; 

• REGISTRO DELLE ATTIVITÀ PEER TO PEER CON RELATIVI ALLEGATI;  
• RELAZIONE FINALE SPECIFICA SULL’ESPERIENZA DEL PEER TO PEER 

(comma 2 art.9 D.M. 850/2015);  
• ATTESTATO DI FREQUENZA E SUPERAMENTO DEL CORSO DI 

FORMAZIONE ED EVENTUALE VISITING PRESSO SCUOLE INNOVATIVE. 
 Il docente individuato come tutor consegna: 

• ATTESTATO DI SVOLGIMENTO DELLA FUNZIONE DI TUTOR scaricato dalla 
piattaforma INDIRE, in duplice copia  

• ISTRUTTORIA FINALE SUL PERIODO DI PROVA 
 

Dalle ore 12 del 17/06/2024 presso l’Ufficio del Dirigente scolastico sarà disponibile la 
documentazione per i Membri del Comitato di Valutazione.   
Seguirà apposito avviso per convocazione per colloquio finale. 
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