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Al Personale Docente  

dell’Istituto F. Degni  

Sito Web  

AVVISO N 18_24 

OGGETTO: Attività funzionali all’insegnamento, giustificazione delle assenze 

Con la presente si ricorda a tutti i Docenti che le attività funzionali all’insegnamento* , come da Piano annuale 
delle attività e in base alla normativa vigente, sono obbligatorie. La mancata presenza all’attività collegiale o 
ad altra attività funzionale va giustificata come se fosse un’assenza tipica (permessi per motivi personali, ferie, 
certificato medico ecc.). In linea generale, le giustificazioni per le assenze alle attività funzionali 
all’insegnamento devono essere presentate entro e non oltre il 3 giorno dall’assenza 1. Con certificato medico 
in caso di malattia o visita specialistica 2. Con richiesta di permesso per motivi personali 3. Con richiesta di 
ferie 4. Con richiesta di permesso breve, per il tempo di durata della riunione, che dovranno essere all’uopo 
recuperate; Nel caso la richiesta di giustificazione non venga soddisfatta, il Dirigente scolastico, a sua 
discrezione, può effettuare nei confronti del docente una trattenuta stipendiale e attivare le procedure di ordine 
disciplinare (sempre che il docente non abbia comunque raggiunto o superato le 40 ore previste). Tutte le 
assenze ingiustificate danno luogo alla non corresponsione degli assegni di attività, indipendentemente da 
eventuali ulteriori provvedimenti che tale assenza comporti. 

Si ricorda altresì che gli scrutini intermedi e finali sono esclusi dal computo delle 40+40 ore funzionali, in 
quanto atto dovuto, e considerando l’obbligo di nomina del supplente per ogni componente assente in quanto 
trattasi di collegio perfetto, l’assenza potrà essere giustificata solo per comprovata causa di forza maggiore/ 
legittimo impedimento. 

Tanto premesso si invitano i Docenti risultati assenti al Collegio dei Docenti del 3 Ottobre 2024 , che non 
abbiano giustificato la loro assenza, a presentare giustificazione entro 5 giorni dalla presente 
comunicazione . Si rammenta che  le assenze vanno sempre comunicate secondo la procedura ufficiale e 
non attraverso altri mezzi di comunicazione che non hanno alcun valore legale. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Benedetta Rostan F.to digitalmente 

* Per le attività di carattere collegiale sono previste 40 ore per la partecipazione al collegio docenti e sue articolazioni e 
altre 40 per la partecipazione ai consigli di classe (sono escluse quelle per gli scrutini intermedi e finali). 
 


