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Ai docenti  
Al Personale ATA  

Al DSGA 
Agli atti e sito web 

AVVISO N 71 /25 
 
 
 

 

OGGETTO: COMUNICAZIONE PROVA DI EVACUAZIONE – D.L. 81/2008 
 
Si comunica a tutto il personale che è stata programmata per l’anno scolastico 2024/25 la prima prova 
di evacuazione.  
La prova, previo avviso, verrà effettuata:  

• 20 gennaio 2025 – Via Cavallo Via Calastro 

 

LA  PROVA DI EVACUAZIONE PER LA SEDE DI PIAZZA PALOMBA, CONSIDERATI 

I LAVORI ANCORA IN CORSO, SENTITO IL RSPP  E’ SPOSTATA A DATA CHE 

VERRA’ SUCCESSIVAMENTE COMUNICATA  
La prova è da intendersi parte fondamentale del processo formativo di educazione alla sicurezza previsto a 

favore degli studenti e del personale dell’istituto. 
 
Tutto il personale presente all’interno della scuola dovrà partecipare alla prova, ed è tenuto a prendere 
visione della procedura di evacuazione di emergenza e delle planimetrie dei piani in cui sono riportate le vie 
d’esodo.  
Si riportano di seguito alcune indicazioni utili per la buona riuscita della prova stessa. 
 
In ogni classe sarà cura dei docenti coordinatori individuare tra gli alunni l’apri-fila, il chiudi-fila e almeno 
due alunni di supporto agli alunni bisognosi di aiuto. È bene mantenere affisso nell’aula un promemoria 
degli incarichi: 
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• alunno apri-fila: apre la porta e guida i compagni verso le aree esterne di raccolta; 
 

• alunno chiudi-fila: assiste i compagni in difficoltà e chiude la porta del locale che 
viene abbandonato, assicurandosi che nessuno sia rimasto dentro;  

• alunni di supporto: aiutano i compagni diversamente abili o sostituiscono gli incaricati assenti,  
• illustrare, attraverso la segnaletica ubicata nei corridoi, i percorsi da utilizzare.  

All’emanazione del segnale di evacuazione dell’edificio scolastico bisogna seguire le seguenti indicazioni: 
 

Comportamento dei docenti 
 

I docenti devono adottare il seguente comportamento non appena avvertito il segnale di allarme: 
- interrompere immediatamente ogni attività; 
- tralasciare il recupero di oggetti personali; 
- portare con sé la carpetta contenente gli alunni assenti ed i verbali da compilare; 
 
- una volta raggiunta la zona di raccolta, effettuare l’appello e far pervenire ai responsabili della 
gestione delle emergenze, il modulo di evacuazione;  
- gli insegnanti di sostegno, con l’aiuto, ove occorra, di personale ausiliario, cureranno le operazioni di 
sfollamento unicamente agli studenti con difficoltà motorie;  
- considerate le oggettive difficoltà che, comunque, qualsiasi tipo di disabilità può comportare, è 
opportuno predispone la loro uscita ln coda alla classe; 
 
- vigilare stando sempre a metà della fila o verso la fine affinché l’allontanamento dalla zona di pericolo 
avvenga senza creare resse alle uscite o sulle scale;  
- manifestare sempre decisione nei comandi senza tradire apprensione o panico. 

 

Comportamento degli allievi 
 

Gli allievi devono adottare il seguente comportamento non appena avvertito il segnale di allarme:  
- interrompere immediatamente le attività;  
- tralasciare il recupero di oggetti personali (libri, cartelle ecc.);  
- mantenere 1’ordine e l’unità della classe durante e dopo l’esodo; 
 
- disporsi in fila evitando il vociare confuso, grida e richiami (la fila sarà aperta dai due alunni designati 
come APRI-FILA e chiusa dai due CHIUDI-FILA);  
- chiudere la porta se il locale è sgombrato (compito dei due CHIUDI-FILA);  
- evitare manifestazioni di panico, che provocano stati irrazionali ed eccessivi di allarmismo;  
- camminare in modo sollecito, senza soste non preordinate e senza spingere i compagni;  
- non scendere le scale di corsa;  
- non accalcarsi nei posti di transito. 

 

Per le modalità di evacuazione si fa riferimento al piano di evacuazione e alle norme generali di 
comportamento. 
 
Le stesse operazioni vanno espletate dai docenti che utilizzano le aule speciali (palestra, laboratori, mensa… 
). I docenti devono verificare che nelle aule la posizione di banchi, sedie e cartelle non costituisca un 
ostacolo all’evacuazione. Lo spostamento deve avvenire in tempi rapidi e mantenendo la calma. 
 
 

Al segnale di evacuazione (suono prolungato di campana/ sirena), gl i alunni ricevuto l’ordine 
dall’insegnante, si mettono in fila senza attardarsi a raccogliere effetti personali, abbandonano l’aula 
senza correre, spingersi o urlare. Devono uscire ordinatamente, incolonnarsi dietro il compagno apri- fila e 
dirigersi verso l’area di raccolta indicata. Gli alunni diversamente abili e non autonomi negli spostamenti 
escono per ultimi, in modo da non intralciare il flusso di uscita, aiutati dai compagni o dal personale 
ausiliario presente sul piano. 



 
Nel caso in cui gli alunni si trovino in bagno o nel corridoio, al segnale di allarme, devono cercare riparo nei 
locali in cui si trovano e non cercare di rientrare in classe. Al segnale di evacuazione occorre che si accodino 
alla prima classe che incontrano lungo il percorso di esodo segnalando all’insegnante di tale classe la 
propria presenza e, raggiunto il punto di raccolta, ricongiungersi subito alla propria classe. 

 

Il docente prende il foglio con l’elenco degli alunni, il modulo di evacuazione e la penna, contenuti nella 
busta appesa alla porta (o in prossimità di essa) di uscita dell’aula; verifica che tutti gli alunni siano usciti 
dall’aula, raggiunto il punto di raccolta, fanno l’appello, lo compilano e lo consegnano subito al docente 
responsabile di plesso. 
 

Il personale ATA deve provvedere all’espletamento delle seguenti mansioni: 
 

• diffusione del segnale di allarme;  
• apertura dei cancelli;  
• disattivazione della corrente elettrica;  
• chiamate telefoniche di soccorso. 

 

I punti di raccolta sono stati individuati nel piano di evacuazione di ciascuna Sede. 
 
I Coordinatori di classe avranno cura di illustrare agli alunni le disposizioni in materia di comportamento da 
tenere in caso di emergenza. 
 
 

 

Si allega alla presente il modulo di evacuazione e la scheda degli incarichi da distribuire nelle singole 
classi Si confida nella consueta fattiva collaborazione di tutti. 
 

 

Il Dirigente Scolastico  
Dott.ssa Benedetta Rostan 

Fto digitalmente 
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CLASSE:_________ SEZ._________ 

 

PIANO__________ 

 

ALUNNI PRESENTI:____________ 
 

 

ALUNNI EVACUATI:____________ 
 

 

ALUNNI FERITI: ………………. 
………………. 
………………. 
………………. 
………………. 

 
 
 
( cognome e nome) 

 

 

ALUNNI DISPERSI: ……………... (cognome e nome) 

……………... 
……………… 
……………… 
……………… 

 

 

AREA DI RITROVO : ……………….. 

 

SEGNALAZIONI:……………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………. 
 

Data:………………… Ora…………….. 
 

Firma del Docente 
 

…………………………….. 
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SCHEDA DEGLI INCARICHI IN CASO DI EVACUAZIONE  

Classe   Piano   

Anno scolastico   Data della rilevazione 
         

ALUNNI APRI-FILA 

 

ALUNNI CHIUDI-FILA  

 

ALUNNI DI RISERVA  
 

NON DIMENTICATE FATEVI SPIEGARE BENE 

IL VOSTRO 
COSA FARE 

 

INCARICO 
COME FARLO 

QUANDO FARLO   
RACCOMANDAZIONI  

• aiutare chi si trova in difficoltà ma non effettuare interventi su persone gravemente infortunate o in 

stato di incoscienza se non si ha specifica esperienza; attendere, se possibile, l'arrivo dei soccorsi;  
• registrare sul modulo di evacuazione e segnalare tempestivamente ai soccorritori la presenza di 

feriti o di persone in difficoltà, sia all'interno che all'esterno dell'edificio;  
• non sostare lungo le vie di emergenza e tantomeno davanti alle uscite di emergenza, non tornare 

indietro per raccogliere effetti personali. 
 

NORME PER L'EVACUAZIONE 
 

• Interrompere tutte le attività e lasciare gli oggetti personali dove si trovano  
• Mantenere la calma, non spingersi, non correre, non urlare  
• Uscire ordinatamente incolonnandosi dietro gli Aprifila  
• Rispettare le precedenze derivanti dalle priorità dell'evacuazione  
• Seguire le vie di fuga indicate  
• Non usare mai l'ascensore  
• Raggiungere l'area di raccolta assegnata  
• Non rientrare nell'edificio fino a quando non vengono ripristinate le condizioni di normalità 

 

NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI TERREMOTO 
 

DURANTE LA SCOSSA  
COSA NON FARE 

 
Nascondersi 

 
Urlare 

 
Avvicinarsi alle finestre 

 
Precipitarsi fuori 
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COSA FARE 

 
Disporsi sotto i banchi  

Mantenere la calma 
 
Ascoltare l'insegnante  

Rimanere in classe 
 

DOPO LA SCOSSA  
Abbandonare l'aula secondo le norme per l'evacuazione. 
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